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2 CHTan Skripsi

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

b

(5]

Undang-undang No 25 Tahun 2009

Pelayanan Publik;

tentang

Peraturan Pemerintah No 65 Tahun 2003 tentang
Pedoman dan Standar
Pelavanan Minimal;

Penyusunan Penerapan

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi No 15 Tahun 2014 tentang
Pedoman Standar Pelayanan;

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan
Tinggi No. 30 Tahun 2016 dan No. 34 Tahun 2017
tentang Organisasi Tata Kerja dan Statuta
Universitas Udayana;

1. Pengadministrasi Akademik

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1.

h b L)

Telah menempuh 147 sks

Sudah mendapatkan persetujuan dari pembimbing |
dan II untuk kelayakan ujian skripsi

Foto copy pembayaran UKT

Foto copy Kartu Mahasiswa
Foto copy KRS yang memprogramkan Skripsi

1. Komputer
2. Stempel

Blanko pengajuan ujian skripsi

d

Produk pelayanan

Jaminan pelayanan

Surat tugas Penguji Ujian Skripsi

1. Surat tugas selesai Tepat waktu




PROSEDUR UJIAN SKRIPSI

Pelaksana Mutu Baku Ket
No Kegiatan mhs Subbag | Subbag Umum Penguji | Dekan | Kelengkapan Waktu | Out
Pddkan/ | dan keuangan put
kerjasa
ma
a. Transkrip nilai akademik yang | 10 Mahasiswa
telah di acc oleh petugas menit | mengajukan
Suh.b;-Lg pcndidi&an dan permchonan
| Matasisva STk wian s
mengajukan dan perencanaan
permohonan ujian b. Sudah memenuhi persyaratan
skripsi kepada Dekan sks dan nilai (IPK)
FK]—[ dengan digertﬂi C. Surat pt‘-T’E'I'thO[]ﬂﬂ u‘iian Skll[‘)‘sl
menyerahkan (bla_ngku tersedia online)
kelengkapan dokumen d. S.k"lmi dan Artikel lengkap
ke Sub Bagian e. Fotocopy I_]EIS?I!'I SMA
pendidikan dan ff I\Tommpy EJK}
kerjasama fakultas & f‘muw.])'v H.{% ya,n_g,-su.{i{ah
memprogramkan skripsi
h. KRM
1. Jurnal yang sudah di
submit
2. | Subbagian pendidikan 30
dan kerjasama membuat menit
Surat tugas dari Dekan
untuk para penguji
skripsi;
3. | Mahasiswa melakukan 10
menit

pendaftaran peminjaman
ruangan untuk ujian
skripsi pada subbag.
umum & keuangan
(petugas ruangan);




Mahasiswa mengisi
blanko untuk ujian yang
telah disiap-kan secara
online dan menye-rahkan
berkas ke bagian
akedemik paling lambat
7 hari sebelum ujian
skripsi dilaksanakan
Pembimbing I dan II,
wajib hadir pada saat
pelaksanaan ujian.

a. Form A4 yang telah
dilengkapi.

b. Skripsi sejumlah 5 eks

SK penguji

d. Form A5-A8 yang sudah
dilengkapi agar diserahkan
pada saat pelaksanaan ujian
skripsi;

e

30
menit

Mhs menyerahkan
skripsi dan surat tugas
Penguji ke panitia
penguji paling lambat 3
hari sebelum ujian.

30
menit

Ujian skripsi
dilaksanakan dipimpin
oleh Pembimbing [ sbg
Ketua dan Pembimbing
Il sbg sekretaris.

60
menit

Nilai ujian skripsi
diserahkan oleh ketua
penguji ke subbagian
pendidikan dan
kerjasama untuk dicatat
dan dimasukkan ke
SIMAK oleh bag
akademik.

Penguji skripsi saat menyerahkan
nilai ujian skripsi memberikan
tandatangan pada buku data nilai
ujian  skripsi  yang disediakan
subbagian pendidikan dan
kerjasama sebagai bukti (anda
terima dan tanda menyerahkan
nilai

10
menit

Mhs mengupload
kelengkapan berkas
(absensi dan berita
acara) ke SINTA SEKSI

10
menit

Pelaksaan
ujian skripsi
berjalan

Mhs memperbaiki
skripsi




NB: Formulir tersedia secara online




